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HORA DE INICIO-FIN / DURACION

Debido a la necesidad de recopilar informacién sobre la duracién de las
actuaciones realizadas por el personal técnico y, en algunos casos, su
trazabilidad con el registro diario de tareas, estamos realizando algunos
cambios en el formato de registro de Actuaciones.

Se ha trabajado en un formato Unico de actuaciéon (que aglutina los anteriores
formatos “Actuacién directa” y “Actuacién indirecta”) y que incluye dos campos
excluyentes entre si (se elige uno u otro) y cuya diferencia reside en si
queremos que esta dedicacién se vea reflejada en el registro diario de tareas
(hora de inicio-fin) o simplemente cuantificamos en numero de horas la
dedicacién (duracioén).

1. PROYECTOS CON REGISTRO DE TAREAS

= Hora de inicio-fin: Cuando se recoja la informacién de esta manera, se
refleja la informacién en el registro horario del técnico o la técnica.

= Duracion: Es un valor que servira para la cuantificacién del tiempo
empleado en la realizaciéon de actuaciones/itinerarios, pero en los casos
que no sea necesario reportarlo en el parte diario de tareas.
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Como ejemplo, registro una actuacién con hora de inicio y fin en un proyecto
con registro de tareas:

Proyecto: «694 Incluye-T 2017-18» (Tecnico/a)
Centro: Area Gestién (Avda. Monteazahar 4, 19 Izqda)
Autor: Maria Teresa Lépez Palacios

Registro de actuacion
Fecha | 17/04/18

Medida | Itinerarios

01 Atencion social
02 Orientacion sociolaboral
0o 03 Sesiones grupales de informacidn y orientacién
Actuacion 04 Acciones de activacién, motivacién y cohesion grupal | 03.2 Sesiones Busqueda Activa de empleo s

05 Acciones de igualdad de género y oportunidades
06 Formaciones basicas, en competencias y prelaborales

07 Inserciones laborales

Hora de inicio-in © | 09 : 0@ | 09 : 30 | Este tramo se reflejars en tu horario

Duracian 0.5 (en horas con formato decimal, ejemplo 1,45)
Observaciones
% Cancelar v’ Actualizar

Ahora registro una actuacién que no quiero que se refleje en mi horario:

Proyecto: «694 Incluye-T 2017-18s (Técnico/a)
Centro: Area Gestion (Avda. Monteazahar 4, 19 lzgda)
Autor: Maria Teresa Lopez Palacios

Registro de actuacién
Fecha | 17/04/18

Medida | Itinerarios

01 Atencidn social
02 Orientacion sociolaboral
03 Sesiones grupales de informacién y orientacion
Actuacion 04 Acciones de activacian, motivacian y cohesion grupal | 06.1 Formacion Basica =
05 Acciones de igualdad de género y oportunidades

o 06 Formaciones basicas, en competencias y prelaborales
07 Inserciones laborales

Hora de inicio-fin == i == == 0 == Este tramo se reflejara en tu horario

(en horas con formato decimal, ejemplo 1,45)

Duracidn

Observaciones

x Cancelar v Actualizar
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Si accedo al registro de jornada laboral/tareas y modifico el horario del dia 17
de abril, puedo ver como sélo aparece la actuacion que registré anteriormente
con hora de inicio y fin pero no la que registré con duracion:

Tareas: martes 17 de abril 2018 (08:30-15:15)

horario proyecto perfil centro tarea benef. obs.
><_ 09:00 - 09:30 | Incluye-T 2017-18 (ltinerarios) | Técnico/a | Area Gestion (Avda. Monteazahar 4, 19 lzgda) | 03.2 Sesiones Busqueda Activa de empleo | VIVIAN BENSON
manana II
+ Agregar tarea
Proyecto/perfil | POISES Adelante v | | Técnico/a sensibilizacion v
Servicio | Itinerarios de Insercion v
Centro/ubicacion | Area Gestion v | | Avda. Monteazahar 4, 1° Izqda (OFICINA) v
Hora de inicio | -- @ -- con formato hh:mm de 15 en 15 minutos
Hora finalizacidn oo f oo con formato hh:mm de 15 en 15 minutos

[+ 00 - Informacisan y divulgacion

F1 - Actividades de capacitacién

Tarea 01-Envio de informacion (correos personalizados, mailing)

51 - Acciones de promocion de igualdad con organizaciones
52 - Medias de implementacién de igualdad con organizaciones

Observaciones

v Enviar alta

2. PROYECTOS SIN REGISTRO DE TAREAS

Recordamos que todo el personal esta obligado a registrar su
“horario”, pero para aquellos proyectos que no estan obligados a
registras “tareas”, todas las actuaciones se registraran con la opciéon
“Duracion”, no es necesario utilizar la opcién hora de inicio-fin ya que para
estos proyectos no existe la obligacién de reportar al financiador los informes
semanales de dedicacién horario firmados por la persona trabajadora.



