
HORA DE INICIO-FIN / DURACIÓN

Debido  a  la  necesidad  de  recopilar  información  sobre  la  duración  de  las
actuaciones  realizadas  por  el  personal  técnico  y,  en  algunos  casos,  su
trazabilidad  con  el  registro  diario  de  tareas,  estamos  realizando  algunos
cambios en el formato de registro de Actuaciones.

Se ha trabajado en un formato único de actuación (que aglutina los anteriores
formatos “Actuación directa” y “Actuación indirecta”) y que incluye dos campos
excluyentes  entre  sí  (se  elige  uno  u  otro)  y  cuya  diferencia  reside  en  si
queremos que esta dedicación se vea reflejada en el registro diario de tareas
(hora  de  inicio-fin)  o  simplemente  cuantificamos  en  número  de  horas  la
dedicación (duración).

1. PROYECTOS CON REGISTRO DE TAREAS

 Hora de inicio-fin: Cuando se recoja la información de esta manera, se
refleja la información en el registro horario del técnico o la técnica.

 Duración: Es  un  valor  que  servirá  para  la  cuantificación  del  tiempo
empleado en la realización de actuaciones/itinerarios, pero en los casos
que no sea necesario reportarlo en el parte diario de tareas.



Como ejemplo, registro una actuación con hora de inicio y fin en un proyecto
con registro de tareas:

Ahora registro una actuación que no quiero que se refleje en mi horario:



Si accedo al registro de jornada laboral/tareas y modifico el horario del día 17
de abril, puedo ver como sólo aparece la actuación que registré anteriormente
con hora de inicio y fin pero no la que registré con duración:

2. PROYECTOS SIN REGISTRO DE TAREAS

Recordamos  que  todo  el  personal  está  obligado  a  registrar  su
“horario”,  pero  para  aquellos  proyectos  que  no  están  obligados  a
registras “tareas”, todas las actuaciones se registrarán con la opción
“Duración”, no es necesario utilizar la opción hora de inicio-fin ya que para
estos proyectos no existe la obligación de reportar al financiador los informes
semanales de dedicación horario firmados por la persona trabajadora.

 


