
FORMATO “CURSO”

• Para vincular a un grupo de beneficiarios a un curso:

1. Crear una lista en Usuarias/os CEPAIM > Listas de personas beneficiarias

2. Vincular el curso a la lista de beneficiarios/as. Usuarias/os CEPAIM > Actuaciones a varias 
personas.

Ahí seleccionas la lista, el proyecto, formato Curso y pinchas sobre Agregar actuación. 



3. Seleccionas el curso.

Si tenemos las fechas de inicio y fin del curso, quedan grabadas y no se pueden modificar. 



Si no las tenemos,  a la hora de registrar, se pueden introducir tanto las fechas de inicio y fin, como 
la duración del curso en horas.



FORMATO “EVALUACIÓN CURSO”

Se utiliza para realizar la evaluación individual del beneficiario:

1. Entrar en la ficha personal del beneficiario y pinchar sobre Actuaciones

2. Elegir el proyecto y el formato "Evaluación curso"

3. Elegir el curso.



4. Elegir el resultado obtenido por el beneficiario

5. Introducir horas cursadas. 
Si el beneficiario ha abandonado el curso o no ha asistido, indicar 0 horas.


